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A propos
Bienvenue sur votre nouveau réseau social éducatif ! Ce guide s’adresse aux enseignants et
personnels du collége. Il vous permet de prendre rapidement en main votre nouvel outil.

NEO est le premier réseau social collaboratif adapté au collége et au lycée, qui permet a
toute la communauté éducative d’échanger plus facilement. Cet espace protégé propose
des applications pédagogiques, des services de communication et les outils de vie scolaire
via Pronote. Il réunit tous les services numériques de I'établissement au méme endroit.

Ordinateurs, tablettes, smartphones... Connectez-vous partout, tout le temps.

1. Je me connecte a 'ENT

L'ENT est un espace sécurisé réservé aux membres de la communauté éducative.

1) Pour accéder a I'ENT, rendez- vous a I'adresse https://ent.leia.corsica et cliquer sur Représentant
légal (bouton bleu clair). Vous arrivez ensuite sur la page d’Educonnect ; sélectionner le profil
Responsable d’éleve.

w%@./ by Neo

Bienvenue dans votre ENT LEIA

Je sélectionne mon profil

Représentant légal

o

Personnel Education Nationale [\O
Enseignement agricole (éléve, parent ou personnel)
Responsable d'éléve

Invité

Pour consulter la charte d'utilisation, cliquez ici

s
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2) Deux possibilités :

- Si vous avez un compte sur FranceConnect (Impdts, Amélie, CAF...), cliquez sur I'icone S’identifier
avec FranceConnect.

- Ou alors vous vous connectez avec votre compte Educonnect. Si vous n’avez pas de compte, cliquez
sur Je n’ai pas de compte et suivez les étapes pour la création du compte (voir le tutoriel sur le site
du collége sur cette page).

5 Ex
REGION ACADEMIQUE CULLETTIVITA 0| CORSICA
g’_M/ COLLECTIVITE o CORSE



https://ent.leia.corsica/
https://clg-sms-pibi.leia.corsica/2024/08/31/informations-ent

GUIDE DE DEMARRAGE — MES PREMIERS PAS

2. Je découvre mon réseau social éducatif

A. L’assistant de premiére connexion

Un assistant de premiére connexion vous présente, lors de votre premiére visite, les grands principes
du fonctionnement de votre réseau éducatif.

Bienvenue sur le réseau social éducatif
de I'établissement

I s'2git d'un espace sécurisé, pensé spécialement pour les colléges et Iycées. Il permet aux enseignants
aux Sldves et leurs parents, Gcnanger suT Lne plztsforme sdanide

an 0

8 g K

Un réseau socia Un espace Des outils pour

exclusivement protégé sans crer des

pour éducation publicité activités
pédagogiques

B. Le tour interactif

L'assistant de premiere connexion est complété d’un « tour interactif ». |l vous présente les
différents éléments qui composent votre espace et leur utilisation.

Vous avez la possibilité :

e D'avancer ou de reculer dans les étapes de
I'assistant (options précédent / suivant /
T — terminer) ;

et e e De voir plus tard : I'assistant se ferme et sera
B proposé lors du prochain acces a la page
d'accueil ;

e D’ignorer : I'assistant se ferme et ne vous sera
plus proposé ;

A noter, si vous quittez I'assistant au milieu du scénario, vous reviendrez a I'étape en cours de
consultation lors de votre prochain acceés.

C. Les différents espaces

La navigation est organisée autour de deux rubriques principales :
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1) LeFil de nouveautés

Une nouvelle actualité sur I'établissement a été publiée, un article de blog a été publié dans |'espace
parents, un nouvel article a été publié sur le site du college ? Le « Fil de nouveautés » offre un apercu
des derniéeres activités qui vous concernent. Il est présent sur la page d’accueil et accessible

a tout moment depuis le bandeau de navigation en cliquant sur I'icone ci-contre. n

AEQONO

MES APPLIS
Q) LINDO Jacqueline S

Collége Charlemagne Hly 18 minstes % 4
LIN 2 commenté factualité Nouveau protacole sanitaire pour Ia reprise ‘1\ I =aill
de 22 c'est abusé monsieur !
Equipe enseignante

PRO
NoTE

iand (principal) a partagé avec vous lactualité compétition régionale

ACTUALITES vor pius

LE STUDIO

Moreau Michelle vous a donné accés au blog Infos Pros Crips.

2) Lapage Mes applis
La page « Mes applis » permet de consulter la liste des applications, des services et des ressources

disponibles pour I'établissement. Vous pouvez y accéder depuis le bandeau de navigation
en cliquant sur I'icone ci-contre. C’est ici que vous pourrez accéder a I’application Pronote. E

Q00O

Mes applis
¢ o
< il NOTE
Blog Actualités competences Frise Pronote
chronologique

CI E 7 () , i

Agenda Cahier de textes Cahier multimédia Carte mentale Casier Emploi du temps Espace
documentaire

2 2] = -, .

D. L’aide en ligne

Une question sur le mode d’emploi d’une application ? Une aide en ligne est accessible en cliquant
sur l'icone située dans le bandeau de navigation. Cette aide vous
suit partout et vous présente spécifiquement le mode d’emploi
détaillé du service que vous consultez.
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3. Je personnalise mon espace

A. Paramétrer sa page d’accueil

Sur la page d’accueil, I'icone “outils” vous permet de faire apparaitre le volet de
personnalisation de votre interface. Vous pouvez sélectionner le mode dyslexique,
choisir la langue ou encore activer et désactiver les widgets que I'on voit apparaitre
dans la colonne de gauche. Vous pouvez facilement déplacer ces derniers a I'aide de la
souris pour ordonner votre espace comme vous le souhaitez. Ils vous permettent
d’enregistrer des sites favoris, de configurer des fils RSS, d’accéder au dictaphone ou encore de noter
des mémos personnels.

EQO VO

FIL DE NOUVEAUTES o

. i Fitrer vos nouveautés
‘ %’ LINDO Jacqueline .

Collége Charlemagne Aciualids
LINDO Chloé & comment 'actualité Nouveau prot)
L2 canitaire pour la reprize de janvier 2022 cest abus
B

1]
. ) monsieur |
Equipe enseignante
i
«

Bernard Briand {principal) a partagé avec vous I'a
compétition régionale le 23/08
ACTUALITES wor gius

compétition régionale e sis 1yase
25/08 ) .

Mareau Michelle vous & donné accds au blog Infa:
1y 8 23 minstis - Sammans Srizna -
{principal) Crips.

Nowveau protocole sanitaire

pour I reprize de janvier scualits Iy
O = . . )
Iy a7 e S s - Bernard Briznd (principal) & partagé avec vous [

B. Choisir ses applications favorites

Choisissez vos applications favorites afin d’y accéder rapidement dés la page d’accueil.

HE2QO OO

FIL DE NOUVEAUTES °

¥\ Filtrer vos nouveautés v
’ %’ LINDO Jacqueline
i Collége Charlemagne Actuaings Iy a2z minutes I /i
QY oot cxsiorng G S35 i

MES APPLIS

LINDO Chloé 2 commenté l'actualité Nouveau protocale

sanitaire pour |a reprise de janvier 2022 c'est abusé

= . monsieur ! PRO
Equipe enseignanie NOTE
W

Bernard Briand (principal) 2 partagé svec vous lactualité
compétition régionale le 25/08 LE STUDIO
ACTUALITES varous

. . fa)
compétition régionale le Bl Iy 852 minutes p. &
25/08 7 - =
¢ Moreau Michelle vous a donné accés au blog Infos Pros
L iy 20 mictas - Bermerd e
. . Crips.
(armaipal;

Mrsmsi nemtnnnle o snivsine

Pour cela, rendez-vous dans la page « Mes applis » et ajoutez vos applications préférées en cliquant
sur « Gérer mes favoris » dans I’encadré situé en haut de I’écran. Puis ajouter vos applications en
cliquant sur les « + » qui s’affichent a c6té des icones. Pour valider votre choix, cliquez sur

« Terminer ».
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neo ALEHZTQO O
o

Messagerie

o 0 .0 ©0 0 =0
o 0@ =

Actualites Carte mentale Console Mes données Poste-fichiers Réservation de Mur Collaboratif
dadministration ressources

O o0 (0 WO @ w® =P

Assistance ENT Forum Frise Wikl Blog Espace Pages
chronologique documentaire

Vous pouvez désormais accéder a vos applications favorites depuis le widget « Mes applis » de
votre page d’'accueil. Elles apparaissent également en survolant 'icbne dans le bandeau de
navigation.

C. Gérer son profil

dans la rubrique « Mon compte », accessible depuis le bandeau navigation en cliquant sur
I'icbne ci-contre.

Pour ajouter votre photo de profil et gérer vos paramétres de confidentialité, rendez-vous E

nec #AEZTQAOVO

Mon compte

e e o

Colloge Chademagne

En plus de votre photo de profil ou d’'une image de votre choix, vous pouvez ajouter vos numéros de
téléphone, une adresse mail, une devise, des centres d’'intérét et votre humeur du moment. Vous
choisissez de rendre ces informations visibles ou non en cliquant sur les cadenas a droite des
champs. Etablissement(s) et classe(s) de rattachement sont également renseignés. Sur les comptes
des éléves, les responsables sont mentionnés. Enfin, chaque profil pourra consulter les conditions
générales d’utilisation de I’ENT sur cette page.
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D. Paramétrer ses notifications

Grace au systeme de notifications internes et externes, vous étes systématiquement au courant des
informations que votre réseau vous a partagé.

1) Les notifications internes sur le Fil de nouveautés

Lorsque vous vous connectez, le « Fil de nouveautés » de la page d’accueil vous informe des
dernieres activités de votre réseau. Ces notifications vous permettent d’accéder directement aux
contenus partagés et de consulter les profils des utilisateurs qui ont partagés ces contenus.

FIL DE NOUVEAUTES o

Tilie T T Les derniéres actualités apparaissent sous forme de
notifications dans le fil de nouveautés

ACTUALITES voir plus

Nouveau protocole sanitaire pour la reprise

de janvier 2022 oy et i . .‘:1'_
Il y a7 mols - Bemard Briand (principal) LINDO Chloé a publié un billet Une plante dans chaque classe ! dans le blog Le blog des N

éco-délégués.
Flash mob au collége !

o Elections des éco-délégués 9 Accéder au profil de Futilisateur en un clic Ryazmde E 6 ﬂ

il 8 2 ans - Berard Briand (principal) LINDO Chiogle publié un billet Une plante

o delegues.

dans chague classe | dans le blog Le blog de.
Et au contenu tout aussi facilement !

Collecte de bouchons en plastique
ily 8 2 ans - Berard Briand (principal)

: ]
Q LINDO Chloé a publié un billet Lévolution de nos premiéres pousses dans le blog Le blog Pl
RN s des déle
) BENVENISTE Muriel TS

Collége Charlemagne

DICTAPHONE

— e Bernard Briand (principal) a partagé avec vous I'actualité Journée portes ouvertes au /\
(Giipe swngnos ) L = S :W 9
Espace documentaire ysame
RSS
& Macani Minkalln n mactand auinn tiniin la dnacmnant canannten aibanieinn dana la dnanice

Des filtres permettent d’afficher directement les informations liées aux applications qui vous
intéressent.

#AEZQONO

FIL DE NOUVEAUTES o
. .. MES APPLIS

& LINDO Jacqueiine

PRO
NOTE
ACTUALITES o oz ("© Hide etsupport ) @ m (P Cametdelizison )
compétition régianale le
LE STUDIO

Nouvezu pratocole sanitaire pour a reprise de

O e

(< communaunés ) (m wiocdie ) (@ rumeus ) (@ Devises ) ([ Formulaire )

()

i :
— T
—

0 Elections des éco-délégués

1y 20z 2armare gnana reso actearis iy 31 minutes
LINDO Chioé 2 cammenté I'actuslitd Nowveau pratocele sanitaire pour s reprise de janvier 2022
c'est abusé monsieur

2) Les notifications externes par mail

Votre réseau éducatif est également doté d’un systeme d’alertes par email (également appelées
notifications externes), qui vous permet de recevoir les dernieres informations et activités de votre
réseau sur I'adresse mail de votre choix. Vous pouvez configurer les notifications que vous souhaitez
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recevoir et la fréquence d’envoi par application en vous rendant sur la page « Mon compte » dans
I'onglet « Gérer mes notifications externes ».

Mon compte

< MON PROFIL I\ MES NOTIFICATIONS EXTERNES
Adresse mail utilisée :  jacgueline indo@yopmail.com T
Immédiat Quotidien Hebdomadaire Jamais
¥ Actuslités O o] (o] o}
Annulation d'.l.l‘E demande de validation o o ® o
dune actualite
Commentaire dune actualité o] o L] ]
Demande de validation dune actualité ® Lo} o] Lo}
Dépublication d'une actualité O o] ] o]
Mise & jour d'une actualité ® C (] [
Partage d'un fil d'acualités a o] ] o]
Partzge dune actualité o o] ] o]
Publication dune actualité ] C (e} C
*  Agenda C C ] C
»  Blog O O o] O
»  Cahier multimédia O o] ] o]
®  Cahier de textes o L] O 9]
»  Carte mentale o] C ] O
»  Casier O o] Q o
»  Espace documentaire C o] (e] C
> Exercices ® Lo} o] Lo}
»  Fil de nouveautés O Q 0 Q
*  Formulaire O o] ] o]
»  Forum ® o] Q o]
»  Frise chronologique O [o} ® [o}
»  Messagerie O o] 0 o]
®  Mur collaboratif ] o (e] o]

Attention : les notifications sont envoyées sur I'adresse mail renseignée dans la rubrique « Mon
compte ». Vous pouvez modifier cette adresse de réception dans le champ « adresse mail » de la
rubrique ou sur la page de paramétrage des notifications.
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Mon compte

L MON PROFIL "\ MES NOTIFICATIONS EXTERNES

Adresse mail utilisée :  jacqueline ndo@yopmail.co

Immédiat Quotidien Hebdomadaire Jamais

»  Actualités
»  Agenda (o] 0] L]

» Blog () O

3) Les notifications externes sur mon smartphone

Premier réseau social éducatif des colléges et des lycées, NEO se décline en application mobile
(disponible sur App store et Google Play). Version plus allégée de votre espace numérique et
accessible directement sur smartphone et tablette, NEO Pocket facilite la communication.

Grace a I'application mobile NEO Pocket :

Soyez notifié, en temps réel sur votre smartphone, des nouvelles publications de votre
réseau ;

Rendez-vous sur votre Fil de nouveautés, pour rester connecté aux applications Blog et
Actualités ;

Accédez a I'apergu des contenus de votre Fil de nouveautés et cliquez simplement pour
visualiser un contenu intégralement ;

Rédigez des mails sur votre téléphone et renseignez les destinataires de votre réseau ;

Retrouvez votre Espace documentaire avec toutes ses fonctionnalités : création de dossier,
copie ou suppression de documents, corbeille, tout y est !

Accédez aux commentaires des billets de blog sans quitter le Fil de nouveautés.

Besoin d’aide ?

A tout moment, vous pouvez consulter I'aide contextuelle disponible en cliquant sur le point
d’interrogation dans le bandeau de navigation.

L’application « Assistance », accessible depuis la page « Mes applis », vous 9
permet de contacter directement la référente numérique, Mme Kuss, et le
support de 'ENT pour demander de 'aide. SRR
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